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1. Identifikacni idaje Skoly

Adresa:

Telefon:

WWW:

e-mail:

provozni doba:

kapacita Skoly:

pocet tiid:

feditelka Skoly:

platnost:

uéinnost:

Matefska Skola Ostrava - Martinov, p. o.
Martinovska 3154/23
723 00 Ostrava - Martinov

ICO: 71004629

596 941 223, 724 017 401

Www.msmartinov.cz

ms.martinov@seznam.cz
6.00 — 16.00h

28 déti

Lenka Vitkova

od 1.7.2015

od 1.7.2015


http://www.msmartinov.cz/

Postup pri vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci v Materské Skole Ostrava -
Martinov, p.o., dle zikona ¢. 106/1999 Sh., o svobodném pristupu k informacim

2. Obecné informace

Dokumenty vydané feditelkou Skoly jsou knahlédnuti v feditelné Skoly denné a to
po telefonické dohod¢.

3. Podani zadosti

a) Zadost o poskytnuti informace se podava ustné nebo pisemné, a to i prostiednictvim
telekomunikac¢nich zatizeni.

b) Neni-li zadateli na ustné podanou zadost informace poskytnuta nebo nepovazuje-li
zadatel informaci poskytnutou mu na ustné podanou zadost za dostacujici, je tieba podat
zadost pisemn¢.

c) Pisemna zadost musi obsahovat:
- oznaceni adresata,
- jméno, ptijmeni zadatele resp. ndzev a sidlo, spojeni na zadatele,
- oznaceni informace o jakou zadatel zada.

d) Kazda zadost o informaci bude evidovana a kazdoro¢né bude vypracovana zprava
0 ¢innosti v oblasti poskytovani informaci atd.

4. Vyrizovani pisemnych Zadosti
a) Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzela kola.

b) Skola posoudi obsah Zadosti a
v pfipadé, Ze je Zzadost nesrozumitelnd, neni zieymé, jaka informace
je pozadovana, nebo je formulovéna pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve 1hiité do 7 dnl
od podani zadosti, aby zadost uptesnil. Neuptesni-li zadatel svou zadost do 30 dn,
rozhodne $kola o odmitnuti zadosti,
v piipadé¢, Ze pozadované informace se nevztahuji k jeji pusobnosti, Zadost odlozi
a tuto odlivodnénou skutecnost sdéli do tii dnii Zadateli,
poskytne pozadovanou informaci ve lhité nejpozdéji do 15 dnl od piijeti podani
nebo upfesnéni zadosti podle pismena a), a to pisemné&, nahlédnutim do spisu, véetné
moznosti pofidit kopii, nebo na pamét'ovych médiich.

¢) Lhutu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zavaznych divodud, nejvyse
vSak o deset dni. Zavaznymi divody jsou:
vyhledavani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci,
pozadovanych v jedné zadosti,



konzultace s jinym organem statni spravy, ktery ma zavazny zdjem
na rozhodnuti o zadosti.

d) Zadatel musi byt o ptipadném prodlouZeni lhiity pro poskytnuti informace i o déivodech
jejiho prodlouzeni vzdy prokazatelné informovan, a to vcas, pred uplynutim lhity
pro poskytnuti informace.

e) Za ucelem poskytnuti jiz zvefejnéné informace, mohou byt zadateli sdéleny udaje
umoznujici vyhledavani a ziskani zvetejnéné informace. Pokud zadatel trva na pfimém
poskytnuti zvetejnéné informace, Skola mu ji poskytne.

5. Rozhodnuti o odmitnuti informace

a) Pokud $kola odmitne z¢asti nebo zcela poskytnout Zadateli informaci, vyda o tom
ve stanovené lhité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v piipad¢ odlozZeni véci.

b) Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,

a musi obsahovat nasledujici zalezitosti:
nazev a sidlo Skoly,
¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nizev a sidlo
pravnické osoby)
vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
pozadované zadatelem s uvedenim ustanoveni pfisluSnych pravnich ptedpist,
odiivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace,
pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,
vlastnoru¢ni podpis statutarniho orgénu Skoly s uvedenim jména, pfijmeni
a funkce.

c) Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou zadatele.

d) Jestlize skola ve lhiuté pro vytizeni zadosti neposkytne zadateli informace nebo nevyda
rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace, ma se za to, Ze bylo vydano rozhodnuti,
kterym bylo poskytnuti informace odmitnuto.

e) Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, skola
piipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepieni vyloucenych informaci.

6. Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

a) Proti rozhodnuti o odmitnuti informace lze podat odvolani prostiednictvim Skoly
ke ziizovateli MS — tj. Méstsky obvod Martinova a to do 15 dndl ode dne dorudeni
rozhodnuti nebo ode dne marného uplynuti lhiity pro vyfizeni Zadosti.

b) Odvolaci organ postupuje dle § 14 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném
znéni, s tim, Ze:



- prezkoumava napadené rozhodnuti v celém rozsahu a je-li to nutné, dosavadni fizeni
doplni, poptipadé odstrani zjisténé zavady fizeni,

- Jjsou-li pro to divody, odvolaci organ rozhodnuti zméni nebo zrusi, jinak odvolani
zamitne a rozhodnuti potvrdi,

- pokud je to vhodnégjsi, zejména z divodu rychlosti nebo hospodarnosti fizeni,
odvolaci orgdn napadené rozhodnuti zrusi a véc vrati nizSimu spravnimu organu,
ktery napadené rozhodnuti vydal, k novému projednani rozhodnuti. V tomto piipadé
je nizsi spravni organ vazan pravnim nazorem odvolaciho organu.

¢) Odvolaci organ vzdy vydava rozhodnuti. Toto rozhodnuti je kone¢né a nelze se proti
nému dale odvolavat (§ 9 odst. 4 spravniho fadu).

7. Zasady hrazeni naklada

a) Skola je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnéna zadat thradu ve vysi dle
sazebniku za poskytovani informaci.

b) Zadateli musi byt na jeho Zadost potvrzena piedpokladana vyse nakladd.
c) Skola miize podminit vydani informace zaplacenim uhrady nebo zalohy.

d) Uhrada za poskytnuti informace je piijmem $koly.

Hrazeni nakladi pri poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/99 Sb., 0 svobodném
pristupu k informacim

8. Sazebnik uhrad

a) Vyhledavani informace
- 15,- K¢ za kazdych zapocatych 15 minut prace

b) Potizeni kopii na strojich rozmnozovaci a vypocetni techniky
- 1 list jednostranny A4 1,50 K¢
- 1 list oboustranny A4 2,50 K¢

) Ptedani informace na technickych nosiéich dat (pouze v piipadé nedodani vlastniho
nosice)
- CD - skute¢na nékupni cena nosice (véetné DPH) + 15,- K¢ za vypaleni
- DVD - skute¢na ndkupni cena nosice (v€etné DPH) + 15,- K¢ za vypaleni

d) Zaslani informace postou (tj. neni-li informace pfedana osobn¢)
~ postovné dle skutecné vahy zasilky (dle sazebniku Ceské posty)

Cistecné zprosténi Zadatele od tihrady ndikladii

a) Pri zadosti studentll vysokych skol a vyssich odbornych skol k ziskavani informaci
k vypracovani studijnich praci v ramci svého studia nebude thrada za vyhledani



informace dle ¢l. IV odst. 1 pism. a) této smérnice vyzadovana, jestlize zadatel sviij
pozadavek na informaci v ramci studia doloZi potvrzenim Skoly.

b) Uhrada ostatnich druhti nakladd se vsak i v tomto ptipadé vyzaduje.

Zpuisob vhrady nakladii
a) Zadatel je povinen uhradit stanovené naklady piedem.

b) Reditelka $koly informuje Zadatele o vzniklych nakladech.

V Ostravé dne 1. 7. 2015

Lenka Vitkova, feditelka Skoly



